Na temelju ¢lanka 15. st. 2. Zakona o javnoj nabavi (NN 120/16) i ¢lanka 43. Statuta Djecjeg
vrtiéa Vojnié na prijedlog ravnateljice, Upravno vijeée Djecjeg vrti¢a Vojni¢ na sjednici
odrZzanoj dana 27. veljace 2018. donosi

ODLUKA
O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE
U DJECJEM VRTICU VOJINIC
1. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

U svrhu podtivanja osnovnih nadela javne nabave te zakonitog, namjenskog 1
svrhovitog troSenja proratunskih sredstava, ovom se Odlukom ureduje postupanje Djecjeg
vrtiéa Vojni¢ (u daljnjem tekstu: Narucitelj) u postupku koji prethodi stvaranju ugovornog
odnosa za nabavu robe, radova i usluga, procijenjene vrijednosti do 200.000,00 kuna za nabavu
roba i usluga, odnosno 500.000,00 kuna za nabavu radova (u daljnjem tekstu: jednostavna
nabava) za koje nije obvezno provoditi postupak javne nabave sukladno odredbama Zakona o
javnoj nabavi (NN 120/16) (u daljnjem tekstu: Zakon).

U postupcima jednostavne nabave Naruditelj ¢e, osim ove Odluke, na odgovarajuci
nadin primjenjivati i druge vazece zakonske i podzakonske akte, kao i interne akte, a koji se
odnose na pojedini predmet nabave.

IL. SPRIECAVANJE SUKOBA INTERESA
Clanak 2.

O sukobu interesa na odgovaraju¢i se nain primjenjuju odredbe Zakona o javnoj
nabavi.

III. POKRETANJE I PRIPREMA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 3.

Pripremu i provedbu postupaka jednostavne nabave provodi struéno povjerenstvo
Narucitelja koje imenuje odgovorna osoba Narucitelja internom odlukom te odreduje njihove
obveze i ovlasti u postupku jednostavne nabave.

Struéno povjerenstvo Narucitelja mogu biti 1 druge osobe, ako imaju utjecaj na
odlucivanje i/ili druge radnje u vezi s pojedinim postupkom jednostavne nabave.

Obveze 1 ovlasti stru¢nog povjerenstva Narucitelja su:

- priprema postupka jednostavne nabave: dogovor oko uvjeta vezanih uz predmet
nabave, potrebnog sadrzaja dokumentacije/uputa za prikupljanje ponuda, tehni¢kih
specifikacija, ponudbenih troskovnika i ostalih dokumenata vezanih uz predmetnu nabavu,

- provedba postupka jednostavne nabave: slanje Poziva na dostavu ponuda
gospodarskim subjektima na dokaziv naéin, slanje i objava Poziva na dostavu ponuda na
mreZnim stranicama narucitelja, otvaranje pristiglih ponuda, sastavljanje zapisnika o otvaranju,




pregledu i ocjena ponuda, rangiranje ponuda sukladno kriteriju za odabir ponuda, prijedlog za
odabir najpovoljnije ponude sukladno kriteriju za odabir i uvjetima  propisanim
dokumentacijom/uputama za prikupljanje ponuda ili ponistenje postupka.

U pripremi i provedbi postupka jednostavne nabave iznad 70.000,00 kuna moraju
sudjelovati najmanje 3 (tri) ¢lana struénog povjerenstva, od kojih 1 (jedan) moze imati vaze¢i
certifikat na podruc¢ju javne nabave u postupcima jednostavne nabave iznad 70.000,00 kuna.

Clanak 4.

Jednostavna nabava vrijednosti jednake ili veée od 20.000,00 kuna mora biti uskladena
s Planom nabave.

Jednostavna nabava vrijednosti jednake ili vece od 70.000,00 kuna zapocinje danom
slanja Zahtjeva za pripremu i poletak potupka jednostavne nabave.

Clanak 5.

Odgovorna osoba Narucitelja donosi Odluku o poetku postupka jednostavne nabave
vrijednosti jednake ili veée od 70.000,00 kuna, koja obavezno sadrzi:

- naziv Naruditelja,

- naziv predmeta nabave,

- procijenjenu vrijednosti nabave,

- podatke o ovlatenim predstavnicima koje provode postupak,
a moze sadrZavati i podatke o ponuditeljima kojima ¢e se uputiti poziv na dostavu ponude te
ostale bitne podatke.

IV. PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE PROCIJENJENE
VRIJEDNOSTI MANJE OD 70.000,00 KUNA BEZ PDV-a

Clanak 6.

Za nabave kontinuiranih i uobicajenih rashoda poslovanja dozvoljava se kupnja u
gotovini bez prethodnog ispisivanja narudZbenice po odobrenju ravnatelja do maksimalnig
iznosa 500,00 kn gotovinskog pla¢anja.

Nabava radova, roba i usluga procijenjene vrijednosti od 500,00 kn do 20.000,00 kuna
provodi se izdavanjem narudZbenice ili zaklju€ivanjem ugovora s jednim gospodarskim
subjektom po vlastitom izboru. Ravnatelj odobrava nabavu.

Za predmete nabave procijenjene vrijednosti jednake ili vece od 20.000,00 kuna, a
manje od 70.000,00 kuna bez PDV-a, poziv na dostavu ponuda upuéuje se jednom ili vise
gospodarskih subjekata na nain koji omoguéuje dokazivanje da je isti zaprimljen od
potencijalnih ponuditelja (dostavnica, povratnica, izvje$¢e o uspje$nom slanju telefaksom,
potvrda e-mailom).

Poziv za dostavu ponuda minimalno sadrzi naziv Narutitelja i adresu potencijalnog
ponuditelja, ukoliko se poziv na dostavu ponuda Salje gospodarskom subjektu po izboru, opis
predmeta nabave, rok za dostavljanje ponude (datum i vrijeme), uvjete i zahtjeve koje
ponuditelji trebaju ispuniti, na¢in dostavljanja ponuda, adresu na kojoj se moze preuzeti dodatna
dokumentacija ako je potrebno, adresu na koju se ponude dostavljaju, broj telefona i
elektroni¢ku adresu osobe za kontakt.




Rok za dostavu ponuda ne smije biti duzi od 8 dana od dana upucivanja poziva. Za
odabir ponude je dovoljna jedna (1) pristigla ponuda koja udovoljava svim traZenim uvjetima
narucitelja.

Tznimno, ovisno o prirodi predmeta nabave i razini trzi$nog natjecanja, poziv na dostavu
ponuda moZe se uputiti najmanje 1 (jednom) gospodarskom subjektu, u slu¢ajevima provedbe
nabave koja zahtjevija Zurnost, kada je to potrebno zbog obavljanja usluga ili radova na
dovrsenju zapo&etih, a povezanih funkcionalnih ili prostornih cjelina, isklju¢iva prava te u
ostalim sluajevima po odluci Narucitelja.

Nakon odabira najpovoljnije ponude, izdaje se narudzbenica koja sadrzi sve bitne
elemente ugovora.

Za iznose jednake ili veée od 20.000,00 kuna, a manje od 70.000,00 kuna ravnatelj je
ovlasten zakljugiti ugovor uz prethodnu Odluku Upravnog vijeca.

V. PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE PROCIJENJENE
VRIJEDNOSTI JEDNAKE ILI VECE OD 70.000,00 KUNA, A MANJE OD 200.000,00
BEZ PDV-a ZA ROBE I USLUGE, ODNOSNO MANJE OD 500.000,00 KUNA ZA
RADOVE

Clanak 7.

Poziv na dostavu ponuda za nabave procijenjene vrijednosti jednake ili vece od
70.000,00 kuna bez PDV-a, a manje od 200.000,00 kuna bez PDV-a za robe i usluge, odnosno
manje od 500.000,00 kuna za radove, upucuje se istovremeno na najmanje tri gospodarska
subjekta po izboru, na na¢in da omogucuje dokazivanje da je isti zaprimljen od strane
potencijalnih ponuditelja (dostavnica, povratnica, izvje$ée o uspjesnom slanju telefaksom,
potvrda e-mailom).

Narugitelj moZe istodobno objaviti poziv na dostavu ponuda na svojim mreznim
stranicama.

Poziv na dostavu ponuda mora biti dostupan na mreznim stranicama najmanje 30 dana
od dana njegove objave.

Poziv na dostavu ponuda mora sadrZavati najmanje: naziv javnog narucitelja, opis
predmeta nabave i troskovnik, procijenjenu vrijednost nabave, kriterij za odabir ponude, uvjete
i zahtjeve koje ponuditelji trebaju ispuniti (ako se trazi), rok za dostavu ponude (datum i
vrijeme), na¢in dostavljanja ponuda, adresu na koje se ponude dostavljaju, internetsku adresu
ili adresu na kojoj se moZe preuzeti dodatna dokumentacija ako je potrebno, kontakt osobu, broj
telefona i adresu elektronicke poste. Rok za dostavu ponuda ne smije biti duZi od 15 dana od
dana upuéivanja odnosno objavljivanja poziva za dostavu ponuda.

Za odabir ponude je dovoljna jedna (1) pristigla ponuda koja udovoljava svim trazenim
uvjetima Narucitelja.

Iznimno, ovisno o prirodi predmeta nabave i razini trzi$nog natjecanja, poziv na dostavu
ponuda moZe se uputiti manjem broju gospodarskih subjekata u slu¢ajevima provedbe nabave
koja zahtjeva Zurnost, kada je to potrebno zbog obavlj anja usluga ili radova na dovrSenju
zapoletih, a povezanih funkcionalnih ili prostornih cjelina, iskljuciva prava te u ostalim
slu¢ajevima po Odluci Narucitelja.

Poziv na dostavu ponuda koji se upuéuje najmanje 1 (jednom) gospodarskom subjektu
U iznimnim slugajevima iz prethodnog stavka ovog ¢lanka ne objavljuje se na mreZnim
stranicama Narucitelja.

Za iznose jednake ili veée od 70.000,00 kuna ravnatelj je ovlaSten potpisati ugovor uz
prethodnu Odluku Upravnog vijeca i suglasnost Osnivaca.



VI RAZLOZI ISKLJU CENJA, UVJETI SPOSOBNOSTII JAMSTVA
Clanak 8.

Za jednostavnu nabavu Narugitelj moZe u pozivu za dostavu ponuda odrediti osnove za
iskljucenje i uvjete sposobnosti gospodarskih subjekata te traziti jamstva ovisno o slozenosti
predmeta nabave i procijenjenoj vrijednosti, primjenjuju¢i na odgovarajuci nacin odredbe
vazeéeg Zakona o javnoj nabavi.

VII. DOSTAVA PONUDA 5
Clanak 9.

Nacin dostave ponuda odreduje se u pozivu na dostavu ponuda.

Ponude u papirnatom pisanom obliku dostavljaju se neposredno na urudzbeni zapisnik ili putem
poste preporudenom postanskom posiljkom na adresu Naruitelja, u zatvorenoj omotnici na
kojoj mora biti naznalen naziv i adresa ponuditelja te naziv predmeta nabave.

Ponude se mogu dostaviti i elektroni¢kom postom. Kod takvog nadina zaprimanja ponuda
moraju se osigurati uvjeti za ofuvanje integriteta podataka i tajnost podataka.

Ponuda zaprimljena nakon roka za dostavu ponuda vratit ¢e se neotvorena podnuditelju.

Sve dokumente koje Narugitelj zahtjeva u skladu s ovom Odlukom ponuditelji mogu dostaviti
u neovjerenoj preslici. Neovjerenom preslikom smatra se i neovjereni ispis elektronitke
isprave, a izabrani ponuditelj je u obvezi dostaviti originale na uvid ukoliko to Naruditelj
zatrazi.

VIIL. OTVARANJE, PREGLED I OCJENA PONUDA
Clanak 10.

Otvaranje ponuda obavlja se kod svih postupaka jednostavne nabave jednake ili vece od
70,000 kn .

Otvaranje ponuda nije javno, iznimno ako je u pozivu za dostavu ponuda drugacije
navedeno.

Kod postupka jednostavne nabave vrijednosti iz stavka 1. ovog ¢lanka najmanje 2 (dva)
¢lana struénog povjerenstva otvaraju ponude u roku od 3 (tri) dana od isteka roka za dostavu
ponuda i o tome sastavljaju zapisnik.

Struéno povjerenstvo pregledava i ocjenjuje ponude na temelju uvjeta i zahtjeva iz
poziva za dostavu ponuda.

O postupku otvaranja, pregleda i ocjene ponuda u slu¢aju nabava iz ¢lanka 7. ove
Odluke sastavlja se Zapisnik o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda koji minimalno mora
sadrzavati podatke o ponuditeljima, utvrdivanje da ponuda odgovara opisu predmeta nabave ili
navodenje svih elemenata u kojima ponuda odstupa od traZzenog, cijenu svake ponude, rokove

i ostale bitne uvjete navedene u ponudi te podatke o odabranom ponuditelju kao i razloge
odabira odnosno ponistenja postupka.




Kao najpovoljnija ponuda moze se izabrati samo ponuda ponuditelja koji je ispunio sve
uvjete iz Poziva na dostavu ponuda.

Zapisnik o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda sadrzi prijedlog odgovornoj osobi
Narucitelja za dono3enje odluke o odabiru najpovoljnijeg ponuditelja.

IX. KRITERIJ ZA ODABIR PONUDE
Clanak 11.

Kriterij za odabir ponude je najniZa cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda. Ukoliko
je kriterij odabira ekonomski najpovoljnija ponuda osim kriterija cijene mogu se koristiti i drugi
kriteriji (npr. kriterij kvalitete, tehni¢ke prednosti, estetske i funkcionalne osobine, ekoloske
osobine, operativni trogkovi, ekonomiénost, datum isporuke i rok isporuke ili rok izvrSenja i
drugo).

U zapisniku o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda potrebno je obrazloziti izabranu
ponudu.

X. ODABIR I PONISTENJE POSTUPKA
Clanak 12.

Kod jednostavne nabave vrijednosti jednake ili vece od 70.000,00 kuna, Narucitelj na
osnovi rezultata pregleda i ocjene ponuda donosi Odluku o odabiru najpovoljnije ponude na
temelju kriterija za odabir ponude.

Odluka o odabiru najpovoljnije ponude obvezno sadrzi:

1. podatke o narucitelju,

2. predmet nabave za koje se donosi obavijest,

3. naziv ponuditelja &ija je ponuda odabrana za sklapanje ugovora o nabavi,

4. razloge odbijanja ponuda,

5. datum donoS$enja 1 potpis odgovorne osobe.

Ako su dvije ili viSe valjanih ponuda jednako rangirane prema kriteriju za odabir
ponude, Narugitelj ¢e odabrati ponudu koja je zaprimljena ranije.

Ponuditeljima koji su sudjelovali u postupku dostavlja se Odluka o rezultatima
provedene nabave.

Odluka o odabiru najpovoljnije ponude s preslikom zapisnika o otvaranju, pregledu i
ocjeni ponuda Naruditelj je obvezan bez odgode istovremeno dostaviti svakom ponuditelju na
dokaziv naéin (dostavnica, povratnica, izvjeSe o uspjeSnom slanju telefaksom, potvrda
emailom).

Rok za donoSenje Odluke o odabiru najpovoljnije ponude iznosi 10 dana od isteka roka
za dostavu ponuda.

Narutitelj objavom Odluke o odabiru najpovoljnije ponude odnosno njenom izvr$enom
dostavom na dokaziv nacin stjeCe uvjete za sklapanje ugovora o nabavi.

Clanak 13.

Narucitelj ¢e ponistiti postupak jednostavne nabave jednake ili vece 70.000,00 kuna iz
razloga propisanih odredbama Zakona o javnoj nabavi.

Ako postoje razlozi za ponistenje postupka jednostavne nabave, Narucitelj bez odgode
donosi Odluku o ponistenju postupka jednostavne nabave.

U Odluku o poniStenju postupka jednostavne nabave, Naruditelj navodi:




1. podatke o Narucitelju,

2. predmet nabave,

3. obavijest o poniStenju,

4. obrazloZenje razloga poniStenja,

5. datum dono3enja i potpis odgovorne osobe.

Rok za donosenje Odluke o ponistenju postupka jednostavne nabave iznosi 10 dana od
isteka roka za dostavu ponuda.

Odluku o poni$tenju postupka jednostavne nabave s preslikom zapisnika o otvaranju,
pregledu i ocjeni ponuda naruditelj je obvezan bez odgode istovremeno dostaviti svakom
ponuditelju na dokaziv na¢in (dostavnica, povratnica, izvje$¢e o uspjeSnom slanju telefaksom,
potvrda e-mailom).

Narugitelj ¢e ¢uvati svu dokumentaciju o svakoj jednostavnoj nabavi najmanje 2 (dvije)
godine.

XI. SKLAPANJE UGOVORA O NABAVI
Clanak 14.

Nakon odabira najpovoljnije ponude, potpisuje se ugovor ili izdaje narudzbenica koja
sadrzi sve bitne elemente ugovora.

Za nabave procijenjene vrijednosti manje od 70.000,00 kuna bez PDV-a izdaje se
narudZbenica, a za nabavu procijenjene vrijednosti jednake i vece od 70.000,00 kuna bez PDV-
a i vise, u pravilu se sastavlja ugovor o javnoj nabavi.

XII. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 15.

Ova Odluka stupa na snagu danom donosenja.

KLASA: 406-01/18-03/01
URBROJ: 2133-83-02-18-01
Vojni¢, 27.02.2018.
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