REPUBLIKA HRVATSKA
KARLOVACKA ZUPANIJA

OPCINA VOJNIC
Trg Stiepana Radica 1, 47220 VOJINIC
OIB 32028576296

Klasa: 470-01/19-01/07
Ur broj: 2133/17-04-4/7-19-01
Vojnié, 15.10.2019

Na temelju ¢lanka 47 Statuta O
u skladu sa €lankom 4 Zakona o fiskal
sastavljanju i predaji izjave o fiskalnoj

(NN 95/19). Nacelnik Opéine Vojni¢ donosi:

odgovornosti i iz

péine Vojni¢ (Glasnik Opéine Vojni¢ 03/18, 06/18) a
noj odgovornosti (NN 111/18) i &lankom 1 Uredbe o
vjeStaja o primjeni fiskalnih pravila

PROCEDURU OBRACUNA I ISPLATA PLACA

Red br | OPIS AKTIVNOSTI IZVRSENJE ROK POPRATNI
| DOKUMENTI
1 Prikupljanje podataka Procelnik JUO Tokom tekuéeg | Podaci o
potrebni za obradun mjeseca zaposlenicima
Evidencija o
prisutnosti
Doznake o
bolovanju
Rjesenja o
godiSnjem
Obustave na
plaéu
2. Kontrola potpunosti i Procelnik JUO Na kraju
toénosti podataka mjeseca
3. [zradun promjena u Vidireferent za | Na kraju
odnosu na prethodni financije i mjeseca
mjesec proraun
4, Osiguranje sredstavana | Nacelnik Op¢ine | Do 15-0og u tek
zZiro ratunu za isplatu mjesecu
plac¢a
5. Unos podataka u sustay Visireferent za | Krajem mjeseca
za obra¢un placa financije i
prora¢un |
6. IzraCun placa (bruto, neto | Visi referent za Pocetkom
doprinosi ,porez i prirez) financije i mjeseca za
proracun prethodni

| mjesec




8. Sastavljanje JOPPD Visireferent za | Kod obraCunai | Obrazac JOPPD
obrasca i dostava u financije i isplata placa
Poreznu upravu proradun
9. Prijenos sredstava na Vidi referent za | Po odobrenju Unos virmana za
racune zaposlenika financije i Celnika isplatu placa
proraéun (Internet
= ) bankarstvo)
10. Podjela isplatnih listi Visi referent za
zaposlenicima financije i
proracun
11. Arhiviranje podataka Visi referent za | Nakon obraduna
financije i i isplate place
proradun
12 Knjizenje podataka u Visi referent za | Tijekom
gl.knjizi financije i mjeseca
proracun

Ova procedura objavljena je na web stranici Op¢ine a stupa na snagu danom objave.




